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s T MARIA DI LICGDIA
IHCTA BT CATAMIA

SUl DIRITTO ﬁ A fFS\ﬁ AGL
DOCUHENT] AMMIRISTR

Fontid = Finalité
1 =~ 11 oresente vegolanento atiwa ¥ principd affernati daila L.R,
30.4.1991, n., 10. dalla Legge 8.6.1990 n. 142, cone recepita daiia
L.R, 11.12.1981, n., 48 e successive nodifiche ed integrazieni & nallo
Statuto conunale & tende ad assicurare la trasparenza & la pubblicith
dell'attivitad arcinistrativa ¢ 71 suo svoliginento inparziale, atiraverso

1fesercizio del diritto di accesso aoli attd, ai docunenti anninisteaiiv

e alle inforrazioni in possesso dell'aceinistrazione. 2 -11 d7r1tt¢ i
accesso & ssercitato nadiante 1fesane ded docunenti a\o T'estrazions di

copia degli stessi

ART.Z

I Sogoetti

Chiungue azbbia interessi, per la tutela di situazioni giuridican
avanti, pud chiedere 3a visione e\o copia deoli i
trativi, esclusi guelli coperti dal segreto o dal divieto,

r 1 cittadini residenti nel Conune di §. H, di Licodia, i1 diritto di

el
—+
-+
Jutt

accesso pud essere esercitate a prescindere dalla sussistenza della tute:

1a di un interesse giuridicanente rilevante.

2 - 11 diritto di accesso a2gli atti del Conune é essrcitabile. inolire;
a) dai Tonsiolieri conunali & dagli altri soggetti a1 quali norne
soeciali To garantiscons,
b La1 Tegali rappresentanti delle:
Associazion] o Istituziont registrate per abtivitd df pactecipazio
che svolgono attivitd nel ﬁonune:
-~ Groanizzazioni di volontariato dscritti ped reoistrd df cui atltar

della L.R. 11.6.1892, n. 2663

-~ Associazioni di proteziene acbhbientale riconssciute a1 sens)
dall'art.18 della leogee 3.7.,19886 n, 348y

- Jatituzionl ed Associazioni di rcittadini che bannn sede npel Copune
che svoigono attivitd socizle, culturale sd econnnica di interssse
generale!

- Pereone giuridiche, oubblice e private, che hanno sede o cenirno df
attivitid nel teeritorio conunales

- Dalle Pubhliche Aerinistrazioni per To svalgirento delle fuy
asse attribuite.

Th

Finnd

ART.3
Docunento

1 - E' considerato docurento areinistrativo, ail sensi e per gl effetts
dell¥art. 2, ooni rappresentazions erafica, fotooinenatografica,
elettronagnetica e di qualungue altre qoerﬁe, farrati dagli Orgeni og)
Conune ai Fini dell’attivitd a ninistrativa
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NTA MARIA DI LICODITA
CIA DI CATAMNIA
REGOL AMENTO
SUL DIRITIO DI ACCES S AGLT ATTI B
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

ART.A
Fontd & Finalita

1 - 117 presente regolacento atiuz 7 principd afferrnati delilta L.R,
30,4,1991, n. 10. dalla Legge 8.6.1980 n. 142, cone recepita dalla

L.B, 11.12.1991, n., 48 e successive nodifiche ed integrazioni e dallo
Statuto conunaie e tende ad assicurare la teasparenza e la pubblicita
dell'attivitad arsinistrativa & i1 swo svolginento irparziale, atiraverso
1tesercizio del diritto di accesso acli stti, ail docurenti anainisteativ
e alle inforrazioni ih possesso dell’arsinistrazione, 2 -I1 diritto ¢i
accesso & ssercitato nediante 1fesans dei docunenti evo T'estrazione di

copia degli stessi.

ART.Z
1T Soggett)
- Chiuntgus abbdia ﬁntereQQ3, per la tutela di situazioni giuridicansnte
levanti, pud chiesders 1a visione e\o copia deg?
strativi, esclusi queili coperti dal segreto o divieto,
er 1 cittadini residenti nel Conune di §. M., di L1cod1a, i1 diritto di

accesso pud essere esercitato a prescindere dalla sussistenza della tute:

ta di un interesse giuridicanente rilevante,
2 -~ 11 diritto di accesso agli attd del Copune & esercitabile, inoltre:
a) dai Consielieri conunali & deeli altri sogeetti al guali norne
speciali Jo garantisconn,
) oa1 iegali rappresentanti dalle:
Associaziond o Istituziond registrate per atiivitd 4% par

che svoloono attivita nel Conune:

L

-~ Qrogsnizzazioni di volontariate dscrittd ned registri di cud alltar

della L.R. 11.6.1892, n. 266

- Asgociazioni di p*ﬂ?wzwn“é aLJ1enta e r
delli'art.18 della lLegoe 8.7.1986 n. 34

- Istituzioni ed A««nﬂ*afio': Hi it taﬂ1ﬂ
che svoloenn attivitd soeiais, culturale ed econoxica d3F interesse

generaley

o o

coansciute &t sensi

the Panno sede net Donune

— T

- Persone g9iuridiche, pubblice e private, che hanno sede 0 centro di

attivita nﬂl tecritoric conunals;
- Dalle Pubbliche Arrinistrarzioni per To svolgirenta delle funzion
esse‘attrnuult,.
4RT.3
Docunento

1 - EY cansiderato dovurento aerinistrativo, ad sensi e oer ¢1% offerti
dell¥art. 2, ooni rappresentazione grafica, fotocinenatografica,
elettronagnetica e i qualungus altre specie, Fforrati daeld Organd del
Comune ail fini delltattivitd aninistreativa,
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COﬁUNF DT SAHTA HARIA DI iIFFQIH
OVINCIA DI CATANIA

doecesso infornaie

1~ 1 soggetti di cui al precedente art.2 possono esercitare i1 diritin di
accesso anche in via informale, nediante richiesta ocale, all'ufficio in-
forrazioni, indicando ¢1i estreni del docurento richis sto e spacificandn

1'interesse connessa, se non sono cittadini residenti nel Conune,

ART. 5

hocesso fornale

- Quatora la richiesta in via inforpale non possa trovare accoglinento

innediato per difficoltd connesse alla disponibilitid deli’atto o perché

sorgano dubbi nei poteri rappresentativi e sulla sussistenza dell'interes

se del proponente, se richiesto, cuesti deve presentare istanza fornaje.

- LL'istanza sceibta, una per oaoni abtto per i1 guale st richiede
T'accesso, deve contenere:

2) le conplete genecralitd del richiedente:

) i1 recapito presso i1 quale inviare Je cominicazionij

Y g1i estreni dell'atto oggetto dell'istanzay '

J

)

N

i notivi per 1 quali viene chiesto 1'accesso;

T'interesse allatto,

Per i cittadini residenti non & richiesta nell'istanza 1'indicazione degl
elenenti di cui alle precedenti Tettere d) ed e). '
3 - LYistanza non deve essere reiterata qualora si riferisca ad una
pluralitd di atti che fanno parte di un uaico procedinento o che, facendc
parte di diversi procedipenti, siano aralgarati dalla nedesina finalita.

O DD T W

ART .6
Interesse

1 ~ la qualificazione dell'interesse allfatto, se richiesta, dave essere
consentita dalla sua enunciazione nella istanza ¢l accesso, dalla quals
T¥Anninistrazione possa individuare ineguivocabilaente che la cognizione
sia fFinalizzata alla tuitela i un diritto soggettivo o di un interesse
legittino anches se riflesso,

2 - Qualtora 1'Asrcinistrazione non ne ravvisi la sussistenza in difetto d
motivazione o per carenza oggettiva della posizione tubtelata, deve esser
corunque fornalizzato i1 diniege al rilascio con provvedipento che indic

1a facoltid dalla sua auitonona inpugnaliva.

ART .7
Depnsito delitistanza

1 « La domanda di accesso, se scritis, deve essere depositata in duplice
copia presso i1 protocollo generale del Conune, che rilascia o restitels
per via postale uno cdei due eserplari a titolo di ricevuta,

2 - Iin difetto degli elensnti essenziali, t'ufficio interassato
forralizza la reiezione ed invita i1 proponente alla regolarizzazione ed
alla integrazions della istanza stessa,

3 -~ Se 1'esape prelininare consente la valutazione
responsabite del servizio, individuato in base al R

saull'ordinanento deagli uffici e ded servizi o nopinato dal sindaco afl
sensi delltart.51, conna 3 his, della Legee 8.5.1880, n. 142, introdotta
dalltart.2, corca 13, della Legge 16.6.10851, n.1915 sutorizza 31 rilasci
della docunentazione richiesta nad 1initd consentiti dallia riservatezza

di perito. 30
ggolaento
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sedretezza,
r ricezione,
NHello stesso ternine
dopo avere asccertato
airitti dovuti

sindacale, in

deltia
dalla

& -~ G137 oneri di
versanento su L.C.P.

versapento, sediante
conunale & docuneniatl
rateriale ritiro degl
5 Hei casi dlurgenz
atti dovranno essere
diritti a'urgenza sta
cui al terzo corna.

1 « EY vietato 1'acce
docunentazions & tutt
a) cohe investano Ta
' gturidiche, grus
riferivente agli
finanziario, ind
titelare, ancorce
dagli ste$$ﬁ
ed predetid
Cul Conascenza S
D
faceid

ano harbs

wtessa sfera o n
sensi delia lLegg
integr 321041. I
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h} «che r%entrano ne
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Tanity ot cuwl al

0891
¢l fhe non s$i riferise
senale e siznn (ina
ricognitivi dell?hr
g1 provvadinenti che i
dy che, dnvestendo Ja nragrarrnh
Tivello d3 studio & riocecocs &
finaiigrate a%1%a nreed
strunento urbanisticn,
noti, potreabhsro nre 3

scelte gestional

¢) che, nella fase

n
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viceversa, 1 aobivi ostativi entro 30 giorns
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scio s0n0 riscossi
intesiato ai Conune
reversale d'incasso,

i con 11 depostio dalla eelativa ricevuta, prisa del
Toatid ricniesti,

a notivati ed accertati all'atto rellsa iﬁh’aﬁt&; ol
rilescizati entro 10 giorni, previo pagarento daj
biliti con detecninazions dal Sindaco m?*;g guelli ¢

Casi oy esclusions

80, s1a per visura che per rilaszcio di
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vite priva
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intersss
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CORUNE DI SANTA MASIA DT 1
FROVINCIA DI CATANTA

responsenilit @

sviiunpo o r

alltautorit

GRT.G
Serplificezione del nrocedirenti

L - Ltesercizio dei mlswn i omoccesso & assicurato tedianle orocaditent
anpinistrativi essenziali serp?ﬁfﬁcati, da esnletarst dn terpi ristrettd
secondo c¢riteri di econonicita e d% efficacia, ne??‘inLeresma e i

richiedenti,
Z - 8 HPPT? ano, per gli aderair

b

te noroe di cud ﬁeia Legoe n, 195488 e

integraziont.
I responsabili dei procedirenti 2 3 Toro sostituti sono dncaricati dz
i

hl

Sindaco delle funzioni di autentificazions dells sottoscrizioni df
all'art.4 della Legge predetta.

et i pr@viﬁt% HR? presente gy
neaiFiche s

ART.1T
1

Gttivazions e Funzionanemuo del seervizio o1 accesso

1 - I1 S$indaco inforra Ta popolazione delltattivazicne del se vizio,
indicando 1& =modalitd genecali per 1%e2sercizio del diritto di ALCESSC,
L¥inforcazione viene disposta rnediante nanifesti ed altri rezyi df

conunicazionea,
2 = I1 Segretario corunale ceoordinag 1Yat{uazione operativa delie

deliberazioeni e delle disposizioni scaturite dal wresents reEgelanentoy
interviene per riruovere Te difficoltd che possone presentarsi e ner
assicurace che i1 funzionanento conpliessivo del servizio ahbia inizio

senza ritardi e sia regolare e terpestivo,
Riunisce periodicanente 3 respornsabili dei servizd e
di attuazione del servizio, le difficoltid ¢he 8% s0n0 V@rﬁflrp%
proposte e 7 rilievi dei cittadind ed 7 provvedinenti da zdottar
conseguire Tivellid di elevate 2fficienza.

3 - Quando i1 servizio che ha attivato 11 procadizento di zccesso o7 sua
conpetenza non dispone di uns parte delle inforrazioni, degli attl & dej
docunenti, deve richiederii direttanente al secrvizio che ne & in DOSSRSE0
i1 qualte & tenuto a dare esito irrediato a2l%a richijesta, Per T
“dUcuﬁent%y"ﬁﬁwSaTvﬁzﬁwmrﬁthiﬁﬁtn"iﬁv?a“a“quaT?d“tﬁfﬁTgfé'l91 TG0
copie conforni degli originali in suo possesso , che sono ubi] 7/zete da
questTultinoe per Ta visione o 11 rilascio ai richiedenti & pec
1"integrazione del proprio archivio,

4 - 11 servizio organizzativo istituisce un protocollo sezionale syl gual
sono registrate Ye richieste, le scadenze, 7 terpi ¢ T2 natura delle
risposte. IV protocollo & tenuto dal responsabile dal procedizento o da wu

sue collaboratore.
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COMUNE DI SANTA MARIA DI LITDDIA
FROVINGIA DL CATANTA

i1 responsahile

I - I1 funzionario prenosto a1l
del procedinento o, nelilarhito
a) wrovvedse al ricevinento della
identificazioss del rich
Tegittinazione ad essccitare
By cure Ja tenuta del orotocolls
i omtEssn, 1i
dats a7 eser %?'
ssclusions o d
¢ decide 1Tanni
per 1teserciz
tercind previ
d) cenunica agli £
i oacresso nel rasi
z

a) dispone T'esercizio
di presentazione delle

2 - I1 responsabile de“?’unﬁfa etgnni325tiv& preposta atitordine e &
conservazione dell'archivio genarale del Corune., che ha fra Ts sue
coapetenze tali funzioni, provvede 81 seecvizio d0 accesso guardo oli att’
e 1 docurenti sono depositati nell’archivio & 11 relative procedirento &
concluso., Nel caso in cui presso TTunitd organizzativa conpetente sia
tuttora n corso un procedipento o wne pratica arrinistrativa della guale
TTunitad stessa detiene parte della docunentazione, guells mancante viens
richiesta al responsabile dell'archivio, che provvede a farne pervenire
copia entro tre oiornd dal ricevinento delisz richiesta.

L~ I1T diritto di zccesso viene esercitato rediante T2 coroilazione
del1'interessato di una scheda predisposta dal Conune, contenente of
elementi di cui alt'art.5,

2 - Esaurits Ta procedura, Ta scheda
in tal senso dal eeOporqah1Ta detl! "
a corrvedo dell'originale ¢ dei docurenti

i

eve recars in calce osservazior
tane rfﬁHVarTM g debpasitates
C

I~ Tutti 3 procedinentii dif accesso devoro conciudersi, anche sa o fon
provvedinento di dintegn, nel terrine 41 trenta giorni, Fn vonforoits
cuanto stabilito dagld articeld 2 & 28 de??a Inuw# e 241080 e o diecd
7 ot
1

%

giorni per quelli urgentd, secondn auanto
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5
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e
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B
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2 = Nel conputo ded tersint si btiene fonto el giormn

Se «i prevede che 11 procedirento npon pud i nello

teapo previste, perché, teattandosit 47 attd 1., #ncha b
da altra arsinis ira71em non & possinile é 1rrmd1e

acaquisizioneg, 1 notivi deveno essece nobificald al richisdents
1'indicazione del tercine entro cul 81 preveds di poterne saddisls o
1'interesse,

3 - Quatore il ternine iz inutiirente gercorse & par aualsiasi rolivae non
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sia stata ranifestatz alcuna volontd di aud @on dl dindegn, vig
Ta presunzione di auest wliting, salva | " A aainisteal tva e
penale da farsi valere ai sensi del)vart.3? .

4 - Se & stata richiesta 1'integrazione di uno et ele-sntil esceanzial
su cul deve essere arficolata la dorenda, § terrini «f tiaoronsn dala da

della relativa acquisizione,

ART .14

“inento dellYaccesan

7
Y
-ty
h
[x g

1 - t'zaccesso poé essere differito con Guanan wia
necessario tutetare, per un periodo 14
fiS# aipzza Iy ﬁ@greisﬂ?a abhigno carat;

IT caratiere di riservatezza & segretar
tassat1vameate nrevisti, viene BJJOtdLQ aocatce &l docurnsato per
preciuderne la divulgazione & cura del responsabile ool pfurﬂuiﬂemto, b
deve in ogni caso sentire i1 parere de) Segrefa io Generale,

2 - Se i1 provvedinento di diniego o di ttarione 311 Yacresso
costituisca oggetto i ﬁnﬂugnm%iva, T‘Anr1n;str&41nné na facolta ¢
costituirsd in sede di olurisdizione zninistrative a sostecno dell
proprie notivazioni ovvero qualora ravvisi i1 fondarento o} ricorso o
proceders a1 rilascio in autotutela, In detts ipotesi le eventusld e
sostenute per 13 contenzioso instauratosi posscno costituire titalo d
rivalsa verso 31 responsabile del dinizgo senprse che nor sussistano
fondati dubbi dinterpretativi circa 1'arrissibilita aelt'atto ad uia delle
categorie previste dali'art.§.

ART 1B
Atti accessibiti ope lagis
1 -~ E' garantito espressacente ]1'accesso 21le dnforrezioni concernenti:
a) I contenuti delle Tiste elettorali cernerali e sezionall del Conune &
gli atti delle revisions serowtrale cdelle dette Tiate fart B, DLP,F

28.3.,87, n. 223):

b} le concessioni edilizie od § relativi att
avvenubto rilascin ¢is stata data rntizis
affissione all"Albo pretorio (L,P IAVES

¢) lo stato dell*anbiente { art.14 816

Legye

SRS o S < X O SO -2 B SR (0 SO 30 nror#dure .
progebti & provvedinestd che conuncus
7

i

ricniesta (art.7 Legge 7.10, TGQu fi.

&) a1i atti del procedinento ?|wrnqinni VO
7,10,19%8, n.241%y;

F) I requisitd per 1'espletarento di attivitd econariche varie {(art.2 0
Los., 23.11.1891, n. 391):

g} gli dscritti nel T1%atta dei beneficiard 43 provvidenze 43 natura
econonﬁca (art. 22 lLegge 30.,12.18%1, n. 412

h} 1 Regolarenti del Corune, le 091*h$r9 font del Consiglio corunale o

della Blunta sunicipsle, Te Detersinaziond del Sirdeco & el
Responsabili degli uffici e ded servizi,
REGDUAMENTO DIRITTI  ATCESSE0  ATTI  PATRINONTELT - ran. 7
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ART.16
Abrogaziond
Sono abrogate tutte 12 norne regolarantaci in
noene,

_‘_[_....
present i

ART .17
Fanteaba in vigors

1 - 11 presente Regolanento entra

scadenza della ripubbiicazions all'Albo pretorio defla delibac

adozione recante gli estreni del positivi vizcont

in vigore 37 giorno surcess

SO LA

conreasto can b

i ivo alta
o i

ro del T ' Organo Tutorio

‘accesso at docurieed )

trasnessa a17a Conndssione

2 - Copila viene pee
k]
!

aninistrativi dstituita oresso 1a Presidenza del]
guella istituita presso la Presidenza del Congigl

confornita agli articoli 31 delia L.R. n, 1@!9

it
n. 241/80.
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